	Curso para Redação Comercial

	Objetivo

	 

	Através de uma visão moderna e atualizada da comunicação formal, dentro e fora do âmbito da empresa, irá instrumentar para o maior domínio da linguagem comercial e da revisão ortográfica da lingua portuguesa em vigor a partir de 01 de janeiro de 2009.

	 

	A quem se destina

	 

	Executivos, secretárias, relações públicas, marketing, telemarketing e funcionários dos diversos departamentos que tenham como parte de suas tarefas a comunicação oral ou escrita em língua portuguesa. 

	 

	Conteúdo programático

	 

	Usos e costumes da Linguagem Comercial

	Correspondência comercial e oficial

	Concordância nominal e verbal

	Uso obrigatório do acento grave (crase)

	Ortografia

	Pronomes de tratamento

	Principais vícios de linguagem escrita e oral (Internet, telemarketing)

	 

	1. Inclui coffe-break (manhã e tarde)

	2. Curso totalmente apostilado

	3. Exercícios e discussão em grupo

	4. Certificado de conclusão aos inscritos que participarem de no mínimo 75% das horas/aula.

	 

	Carga horária

	 

	08 horas/aula


